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ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
SAGLIK BAKIM HiZMETLERI BOLUMU
YASLI BAKIMI PROGRAMI STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

Madde 1 — Bu ydnerge, Eskisehir Osmangazi Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Yaslh Bakimi Programi Ogrencilerinin; 6grenim siireleri i¢inde kazandiklar
teorik, pratik bilgi ve yeterliliklerini pekistirmeleri, is alanlarin1 tanimalar1 ve is yasamina
uyum saglayabilmeleri i¢in bilgi ve gorgiilerinin artirilmast amaciyla yapmakla yiikiimlii
olduklar1 stajin temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina, denetlenmesine Ve
degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

Madde 2 - Bu yonerge 09.07.1997 giin ve 23044 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiirirliige giren Eskisehir Osmangazi Universitesi Onlisans, Lisans Egitim
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Ogretim ve Smav Yonetmeligi” ne dayamlarak hazirlanmustir.
Tanimlar
Madde 3 — Bu yonergede gegen tanimlar, kisaltmalar;

Universite: Eskisehir Osmangazi Universitesi (ESOGU),

Rektor: ESOGU Rektorii,

Senato: ESOGU Senatosu,

Yiiksekokul: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu (SHMYO),

Yiiksekokul Miidiirii: SHMYO Miidiirti,

Yonetim Kurulu: ESOGU-SHMYO Yonetim Kurulu,

Staj Komisyonu: Yashh Bakimi Programi Ogrencilerinin stajla ilgili faaliyetlerin
organizasyonunu, koordinasyonunu ve degerlendirmesini yapmak iizere olusturulan
komisyonu,

h. Staj Komisyon Baskami: Yasli Bakimi Programi Bagkani,

i. Staj Koordinatorii: Yashh Bakimi Programinda stajla ilgili faaliyetlerin
organizasyonu ve koordinasyonuyla gorevli 6gretim elemani/iiyesi,
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J. Staj Yiiriitiiciisii: Staj yapilan kurum/kurulusta, 6grenciye is ve gorev veren, onu
denetleyen ve degerlendiren kisi,

k. Staj Programi: (ESOGU-SHMYO) Yashi Bakimi Programi Ogrencilerine ait staj
program,

I. Staj Yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurt i¢i/yurt disinda staj komisyonunca/Yiiksekokul
Yonetim Kurulunca uygun goriilen kuruluslari,

m. Ogrenci: SHMYO Yasli Bakimi Programi 6grencisi,

n. SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu,

IKINCI BOLUM

Staj Sorumlularinin Gorevleri

o

Yiiksekokul Miidiirii

Madde 4 —

Staj egitiminin eksiksiz olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

Staj egitiminin yapilacagi kurum ile ilgili resmi yazigmalarin yonetilmesini saglamak,
Gerektiginde staj uygulamalarini staj yerlerinde denetlemek ve/veya denetlemeyi
yapmak iizere staj koordinatoriine gerekli yetki ve sorumlulugu vermektir.

Staj Komisyonu

Madde 5 - Yash Bakimi Program1 Bagkaninin baskanliginda, ayn1 zamanda program

staj koordinatérii olarak gorevlendirilen en az 2 (iki) 6gretim elemani/iiyesinden olusur.
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Komisyon bagkaninin gorevleri sunlardir:

Staj Koordinatorlerini belirlemek,
Staj1 planlamak, uygulamak, denetlemek ve degerlendirmekten sorumludur.

Komisyonun gorevleri sunlardir:

Staja baslama donemlerini belirlemek ve ilgili birimlere duyurmak,

Staj bagvuru siirecini izlemek,

Staj yerlerinin ve belgelerinin bu yonergeye uygunlugunu inceleyerek degerlendirmek,
Stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitilmesini takip etmek, gerektiginde Staj
yapilan yerlerden 6grenci hakkinda bilgi almak,

Staj Koordinatorii tarafindan degerlendirilen “Ogrenci Staj Raporu Dosyasi’ni
inceleyerek stajin basarili olup olmadigina karar vermek,

Stajin1 tamamlayan 6grencinin staj evraklarini arsivlenmek tizere Yiiksekokul Evrak
Kayit Birimine teslim etmek,

Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmaktir.



Staj Koordinatorii

Madde 6 - Yash Bakimi Programi Baskaninin staj koordinatorii olarak

gorevlendirdigi ayn1 zamanda komisyon iiyesi olarak da gorev yapacak en az 2 (iki) 6gretim
elemani/iiyesinden olusur. Staj Komisyon Bagkaninin onerisiyle Miidiir tarafindan programin
Ogretim elemanlari/iiyeleri arasindan rotasyonlu olarak 2 yil siireyle gorevlendirilir.
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Staj Koordinatoriiniin gorevleri sunlardir:

Staj bagvurularii incelemek ve uygunlugu konusunda Staj Komisyonu Baskanligina
oneride bulunmak,

“Ogrenci Staj Raporu Dosyas1”nin 6n inceleme ve degerlendirmesini yapmak.
Komisyonun gorevlerini aktif yiiriiterek tiyeler arasinda koordinasyonu saglamak,
Stajla ilgili bilgi ve belgeleri komisyon iiyeleriyle paylasmak,

Yiiksekokul Midiirliigiince, denetimle ilgili gorevlendirildiginde staj uygulamalarini
staj yerlerinde denetlemektir.

Staj Yiiriitiiciisii

Madde 7 - Staj yapilan kurum/kurulusta, 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev

veren ve onu denetleyen kisi o 6grencinin “Staj Yiriitiiciisi”dr.

Staj Yiriitliciisli niin gérevleri sunlardir:

a. Staj esnasinda dgrencilerin devam durumlarini izlemek, ¢aligmalarini yonlendirmek ve
denetlemek,

b. Staj egitiminin verimli olmasi i¢in gerekli onlemleri almak,

C. Staj siiresince 6grencinin yapacagi tiim uygulamalardan sorumlu olmak,

d. Stajla ilgili olarak kurum/kurulus ve “Staj Komisyonu Bagskani” arasindaki
haberlesmeyi saglamak.

e. Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK-4a) doldurmak.

f. Staj evraklarin1 kapali zarf i¢erisinde, miihiirlenerek 6grenci/kurum posta araciligiyla
Yiiksekokul Evrak Kayit Birimine gondermektir.

UCUNCU BOLUM

Staj Uygulama Esaslan

Staj donemi

Madde 8 — Yasli Bakimi ilke Ve Uygulamalari | dersini DD ve iizeri not ile basarmak

sartryla; staj en erken, aktif grencinin SHMYO’ ya kayit yaptirdigi II. yariyilin sonunda
baslar ve egitim-0gretim faaliyetlerinin olmadigi donemde yapilir. Ancak Komisyonun uygun
bulmas1 durumunda; derslerini tamamlamig, mezuniyet i¢in sadece bir ders eksigi kalmis veya
devam zorunlulugu olmayan dersleri alan 6grenci stajini, dersleriyle cakismayan giinlerde 10
is giinii kesintisiz, egitim-6gretim donemleri iginde de tamamlayabilir.



Staj siiresi

Madde 9 — Ogrencilerin, 6nlisans egitimi boyunca staj siireleri; kesintisiz 10 is giinii
(80 saat) hastane, 10 is giinii (80 saat) yasli bakimu ile ilgili hastane disindaki kurum/kurulusta
olmak {izere toplam 20 (160 saat) is giiniidiir. Staj ¢alisma saatleri 08.00 - 17.00°dir.

Devam zorunlulugu

Madde 10 — Ogrenciler staj siireleri iginde stajlara devam etmek zorundadirlar.
Ogrencinin, gegerli bir mazereti nedeniyle devam etmedigi giinler, her bir staj tiirii igin
(hastane/hastane dis1) staj siiresinin %10’unu gegemez. Herhangi bir nedenle staj siiresinin
%10’undan fazlasina devam etmeyen Ogrenciler hak talep edemez o stajin tiimiini tekrar
ederler. Miicbir sebep nedeni ile stajin1 tamamlayamayan 6grencinin, tamamlamis oldugu staj
stresinin kabul edilip edilmeyecegine iliskin karar, Staj Komisyonunun &nerisiyle
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan alinir. Kurum/kurulus yetkilileri, kurala uymayan
ogrencinin stajin1 sonlandirir, ilgili formu (EK-5b) doldurur. Ogrenci komisyona bildirmis
oldugu staj tarihlerindeki degisiklik ya da staji birakma gibi hallerde ilgili formu (EK-5a)
doldurmakla sorumludur. Bu formlar kurum/kurulus ve 6grenci tarafindan acilen faksla ve
asli kapal1 zarf i¢inde 6grenci/posta araciligryla SHMYO Miidiirliigiine bildirilir.

Staj yerleri ve staj yerlerinin belirlenmesi
Madde 11 -

a. Ogrenci stajmin 10 is giiniinii 2. veya 3. basamak hastanelerde yapar. Hastane
disindaki kurum/kuruluslarda yapilacak 10 is giinliik stajim1 ise yash bakimi hizmeti
veren giindiizlii/yatakli kurumda/kurulusta yapar.

b. Staj Komisyonu, dgrencilere staj yeri temin etmek konusunda yardimci olabilir ancak
bu konuda ytikiimlii degildir.

c. Ogrenci kendi buldugu kurumda/kurulusta staja baslamadan ©6nce “Staj
Koordinatorii’niin olurunu almak zorundadir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle
buldugu kurumda/kurulusta “Staj Koordinatorii”niin ve “Staj Komisyonu”nun onayi
olmadan staj yapamaz.

d. Yurt disinda staj yapmak isteyen Ogrenci stajin1 degisim programlart kapsaminda
gerceklestirebilecegi gibi “Staj Komisyonunun yazili 6nerisi ve Yiiksekokul Ydnetim
Kurulunun onayiyla kendi girisimi sonucu buldugu kurumda/kurulusta da staj
yapabilir. Kendi istegiyle yurt disinda staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal sigorta
primi 6denmez.

Stajla ilgili belgeler

Madde 12 —Staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri Yiiksekokul web
sayfasindan temin ederek hazirlamak ve tamamlamakla 6grenci ylikiimliidiir:

a. Ogrenci Staj Siireci Akis Semas1 (EK-1): Stajin baslangic asamasindan bitisine
kadar 6grencinin izleyecegi yolu gdsteren semadir.

b. Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu (EK-2): Ogrenci tarafindan doldurulacak
olan, 6grenciye ve stajin yapilacagi kuruma/kurulusa ait bilgilerin yer aldig1 formdur.



c. SGK Iise Giris Bildirgesi: Staj yapacak ogrencinin (sigortalinin), Sosyal Giivenlik
Kurumuna bildirilen ise baslama tarihini gosteren belgedir. 5510 sayili Kanun geregi
“Is Kazast ve Meslek Hastalig1 Sigortasi”na tabi prim giderleri Universitemizce
karsilanir. Ogrenci bu belgeyi almak icin staj kabul formunun ve niifus ciizdaninin
fotokopisi ile birlikte staj baglangi¢ tarihinden en ge¢ 15 giin 6nce Yiiksekokul
Tahakkuk Birimine bagvurur. Yiiksekokul Tahakkuk Birimi tarafindan hazirlanan bu
belgeyi 6grenci alarak staj yapacagi kurum/kurulusa gotiiriir.

d. Yiksekokulumuza bilgi vermeden sigortasiz olarak staja baslayan ogrencilerin
sorumlulugu staj yaptiklar: kurum/kurulus ile 6grenciye aittir.

e. Ogrenci Staj Devam Cizelgesi (EK-3): Ogrencinin devam durumunu gosteren ve
ogrenci tarafindan staj yaptigi her giin imzalanan g¢izelgedir. “Kurum/Kurulus Staj
Yiiriitiiciisii” tarafindan kapali zarf iginde “Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme
Formu” ile birlikte “Yiiksekokul Evrak Kayit Birimi’ne teslim edilmek fiizere; staj
bitiminde 6grenciye verilir ya da kurum/kurulus tarafindan posta yoluyla génderilir.

f. Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK—4a): “Kurum/Kurulus
Staj Yiriitiiciisii” tarafindan her stajyer 6grenci igin staj siiresince yaptigi caligmalari
formda tanimlanan Olgiitlere gore degerlendiren ve sonunda Ogrencinin basari
durumunu gosteren belgedir. “Kurum/Kurulus Staj Yriitiiclisi” tarafindan
doldurulduktan sonra kapali zarf i¢inde Yiiksekokul Evrak Kayit Birimine teslim
edilmek tiizere; Ogrenciye verilir ya da kurum/kurulus tarafindan posta yoluyla
gonderilir.

g. Staj Komisyonu Ogrenci Degerlendirme Formu (EK—4b): Staj Komisyonunun
“Ogrenci Staj Raporu Dosyasi”m1 ve stajla ilgili bilgi ve belgeleri inceleyerek
ogrencinin basart durumunu degerlendirdigi formdur.

h. Staj Birakma Formu (Ogrenci) (EK-—5a): Staj yapan Ogrencinin, herhangi bir

nedenle staja baglamamasi, birakmasi ya da tarih degisikligi gibi durumlarda 6grenci

tarafindan yiliksekokul tahakkuk birimine verilmek iizere diizenlenecek belgedir. Bu
form ile giincel bilgiler yasal siiresi iginde SGK’ya bildirilir. Bununla ilgili dogacak
sorunlardan 6grenci sorumludur.

Staj Birakma Formu (Kurum/Kurulus) (EK-5b): Bu form staj siiresince 6grencinin

“Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimlerine; staj yaptig

kurumun/kurulusun ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is glivenligine iliskin

kurallarina, yasal diizenlemelere ve devam zorunluluguna uymadigi durumlarda;

Kurum/kurulus yetkililerinin 6grencinin stajini sonlandirarak Yiiksekokul Evrak Kayit

Birimi (Midiirlikk) araciligr ile tahakkuk birimine verilmek iizere diizenlenecek

belgedir.

Ogrenci Staj Raporu Dosyasi: Belirlenen formata uygun olarak diizenlenen “giinliik

rapor sayfalar1’” (EK-6), “kapak sayfasi” (EK-7a), ve “i¢ kapak sayfas1”

(EK-7b)’ndan olusan; 6grencinin staj ¢alismasini kapsayan dosyadir.

Staj basvurusu

Madde 13 -

a- Ogrenci staj bagvuru siirecinden dnce okulun web sayfasinda yaymlanmis olan staj
yonergesi ve O0grenci Staj siireci akis semasint okur. Stajin bagvurusu, yiriitiilmesi ve
sonuclanmast asamasinda iizerine diisen tlim sorumluluklarim1 gerceklestirmek
zorundadir.

b- Ogrenci komisyonun belirledigi ve ilan ettigi tarihlerde “Ogrenci Staj Siireci Akis
Semas1” (EK-1)’ na uygun olarak basvuru siirecini baglatir. Basvuru siirecinde;



- “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu” (EK-2) nu her bir staj icin 2 (iki) niisha
doldurur ve imzalatmak tizere Yiiksekokul evrak kayit birimine basvurur.

- Ogrenci Yiiksekokul Miidiirii tarafindan imzalanan bagvuru formlari (her bir staj
icin 2 (iki) niisha), niifus ciizdanm1 ve kimlik fotokopileri ile staj yapacagi kuruma
basvurur.

- Staj yapacag kurumdan onay aldiktan sonra staj koordinatoriine basvurarak staj
yerinin uygunlugunu onaylatir.

- Staj komisyonu tarafindan staj yeri uygunlugu onaylanan égrenci, “SGK Ise Giris
Bildirgesi” belgesini almak igin staj kabul formunun ve niifus ciizdaninin
fotokopisi ile birlikte staj baslangi¢ tarihinden en ge¢ 15 giin once Yiiksekokul
Tahakkuk Birimine basvurur. Yiiksekokul Tahakkuk Birimi tarafindan hazirlanan
bu belgeyi staj oncesinde Ogrenci alir ve diger staj evraklari ile birlikte staj
yapacagi kurum/kurulusa gotiirtir.

Staja kabul edilen o6grenci; staj siireci ile ilgili tiim belgeleri Yiiksekokul web
sayfasindan temin eder. Ayrica Ogrenci, “Staj Komisyonu” tarafindan hazirlanan ve
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan, “Staj Yonergesi” hiikiimlerine uymakla
da yiikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Stajin Uygulanmasi izlenmesi, Degerlendirilmesi ve Muafiyet

Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

Madde 14 —

a. Ogrenci, staj yapacag “Kurum/Kurulusun Staj Yiiriitiiciisii’ne gerekli belgeleri (SGK
Ise Giris Bildirgesi, Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu, Ogrenci Staj Devam
Cizelgesi, Kurum/Kurulus Staj Birakma Belgesi, Ogrenci Staj Devam Cizelgesi Ve
Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu) teslim eder ve daha énce onaylanan
tarith araliginda stajin yapar.

b. “Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu”, staj bitiminde “Kurum/Kurulus Staj
Yiriitiiclisii” tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra agzi kapali ve iizerinde
kurum/kurulus kagesi olan zarf i¢inde Yiiksekokul Evrak Kayit Birimine gonderilir.
Kurum/kurulus kasesi/miihrii ve onay1 olmayan formlar dikkate alinmaz.

c. Ogrenci tarafindan Yiiksekokul web sayfasindan saglanacak “Ogrenci Staj Raporu”
sayfalarina staj siiresince yapilan ¢alismalar islenerek kurum/kurulus staj yiriitiiclisiine
onaylatilir. Belirtilen formata uygun olmayan “Ogrenci Staj Raporu Dosyasi” kabul
edilmez.

d. Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma
bilgi veremez ve sendikal etkinliklere katilamaz.

e. Ogrenci, Ogrenci; “Ogrenci Staj Raporu Dosyasi”n1 staj bitimini izleyen ilk akademik
yartyilin ilk 30 giinii i¢inde varsa ekleri ile birlikte imza karsiligi “Yiiksekokul Evrak
Kayit Birimi” ne teslim eder. Belirlenen staj tarihlerinin disinda stajini yapan mezuniyet
durumundaki 6grenci, “Ogrenci Staj Raporu Dosyasi”n1 staj bitimini takip eden 1 ay
icinde imza karsilign “Yiiksekokul Evrak Kayit Birimi”ne sahsen ya da posta yolu ile
teslim eder. Bu tarihten sonra getirilen staj evraki kabul edilmez ve degerlendirmeye
alinmaz. Gecikme ya da kayiplardan 6grenci sorumludur.



Stajin degerlendirilmesi
Madde 15 -

“Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu”, “Ogrenci Staj Raporu Dosyas1”,
stajla ilgili ek bilgi ve belgeler “Staj Koordinatorii” tarafindan degerlendirilir. Ilgili
belgelerin  “Staj Komisyonu” tarafindan incelenmesinden sonra Ogrencinin
basarili/basarisiz olduguna karar verilir.

b. Stajmn degerlendirilmesi; “Staj Komisyonu Ogrenci Degerlendirme Formu”(EK—4b)
kullanilarak “Ogrenci Staj Raporu Dosyasi” %50, “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu” (EK—4a) % 50, etkili olacak sekilde yapilir.

c. Ogrencinin stajmin basarili kabul edilebilmesi igin agirlikli genel degerlendirme notunun
100 iizerinden 70 olmasi gerekmektedir. Agirlikli genel degerlendirme notu 70’in
altindaysa staj basarisiz sayilir.

d. Ogrenci, “Staj Komisyonu”nun stajin degerlendirilmesiyle ilgili kararina karsi, ilan
tarihini izleyen 7 is giini i¢inde Yiksekokul Midirliigiine yazili olarak itirazda
bulunabilir. itiraz, Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan degerlendirilir.

e. Kurallara uygun olmayan staj dosyalar1 komisyon tarafindan reddedilir. Staj
komisyonunun yapilan stajla ilgili basari degerlendirmesi (basarili/basarisiz) dgrenci not
dokiimiinde yer alir. Bu degerlendirme, “Eskisehir Osmangazi Universitesi Onlisans-
Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi” ders gegme sistemindeki gibidir. Yaz stajinda
basarisiz olan dgrenciler stajlarini tekrarlarlar.

f. Degerlendirme siirecini takiben stajla ilgili tiim belgeler arsivlenmek tizere imza karsilig
“Yiiksekokul Evrak Kayit Birimi”’ne teslim edilir.

g. Stajinda basarisiz olan veya stajin1 yapmayan 6grencinin mezuniyetiyle ilgili belgeleri

kendisine verilmez. Ogrenci, stajinda basarili olana kadar stajim tekrarlamak zorundadir.
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Staj muafiyeti

Madde 16 — Yiiksekokula yatay gegisle gelen Ogrencinin, geldigi yiiksekogretim
kurumunda kayith oldugu siirede yaptig1 stajin bir kismi veya tamamu; Yiiksekokul Intibak
Komisyonunun oluru ve Yiiksekokul Yonetim Kurulunun onayiyla kabul edilir.

BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 17 — Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde 09.07.1997 tarihli ve
23044 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Eskisehir Osmangazi Universitesi Onlisans,
Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” hiikiimleri ile 18.8.2012 tarihli ve 28388 sayili
Resmi Gazete’de yaymmlanan “Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi”
Hiikiimleri uygulanir.

Madde 18 — Stajla ilgili olup, bu yonergede yer almayan konularda karar yetkisi
Yiiksekokul Yonetim Kurulundadir.



Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

Madde 19- Bu y6nergenin yiiriirliige girmesiyle 01.06.2011 tarihli ve ESOGU Senato
Karariyla kabul edilen “Eskisehir Osmangazi Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Staj Yonergesi” yiiriirlikten kaldirilmistir.

Madde 20 — Bu yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.
Yiiriitme

Madde 21 — Bu yonerge Eskisehir Osmangazi Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.



